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教育科研管理制度

为深入贯彻“适合教育”办学理念，落实“科研兴校”办学策略，推进学校教育科研工作规范化、制度化、常规化发展，特制定本制度。
一、总则
学校教育科研工作由分管校长领导，教科所具体负责全校教育科学研究的组织、管理、协调及成果申报、评选与推广工作。其主要任务包括：提升教师教育理论水平与科研意识；组织各级课题申报与研究；汇集科研成果、传递研究动态与信息；为教育改革、决策科学化及素质教育深化提供服务。
二、组织机构
1. 教育科研工作领导小组由分管校长任组长，教科所主任任副组长，成员包括各学科教研室主任及骨干教师代表，办公室设于教科所，统筹协调全校科研工作。
2. 教科所作为常设机构，行政接受领导小组领导，业务接受市教科所指导，全面管理学校教科研日常工作。
3. 教育科研学术小组由教科所指定专家任组长，成员包括各教研组组长及学科带头人，负责课题立项审议、成果鉴定，并提供科研咨询与指导。
4. 课题研究小组按课题级别组建，设组长1名，负责按计划实施研究并确保按期结题。
三、课题申报与管理
课题申报每学年开展1次，申报者需填写《泰山外国语学校教育科研课题立项申请表》（一式两份），经教研室推荐、学术小组评审、领导小组批准后，由教科所下发《立项通知书》。课题组须严格按计划开展研究并提交阶段总结，教科所定期检查进度，未达标课题将予以撤销。课题完成后须提交书面成果，由学术小组鉴定验收，并择优推荐参评校级及以上优秀成果；省市级课题须通过上级部门结题鉴定。
四、档案管理
校级以上课题均需建立电子及纸质档案，内容涵盖选题依据、实施记录、阶段论文、成果材料及获奖证明。教科所负责科研动态发布与档案统一管理。
五、教师科研考核
教师须参加教育科研培训并完成作业，承担或参与至少1项课题研究，每学年提交1篇高质量论文（含案例、报告等）。科研成果及辅导学生获奖情况记入业务档案，学校将在评优评先中予以优先考虑，同时纳入优秀教研组评比加分项。
六、附则
上级主管部门组织的论文评比由教科所统一申报，流程为教研组推荐、学术小组初审、教科所审定上报。外出参加学术会议需经教科所统筹安排，跨市参会须报学校审批，参会教师须于结束后向教科所提交书面汇报。
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